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Lisboa, 15 de Setembro de 2021

ASSUNTO: Convite a apresentacao de proposta
Referéncia do procedimento: Consulta Prévia n.2 12/2021/IST/NCA/SP
Objeto de Contratagao: Aquisicdao de servicos de diagndstico, elaboracdo e implementacao de plano

de comunicacdo do DECivil
Exmos. Senhores,

Em cumprimento do disposto no artigo 115.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos (CCP), o Instituto
Superior Técnico, enquanto entidade adjudicante e por deliberacdo do 6rgdo responsdvel pela
decisdo de contratar, vem convidar V. Exas. a apresentar proposta no ambito do procedimento
adotado para aquisi¢do de servicos de diagndstico, elaboracdo e implementagdo de plano de
comunica¢do do DECivil, nos termos constantes do presente convite, “Anexo A — Termos e
Condigées”, e condi¢cbes definidas no Caderno de Encargos, onde sdo indicadas as especificagdes e

outros elementos que, nos termos legais, terdo de ser observados.

Nos termos das disposi¢cGes legais em vigor, V. Exa. ndo podera estar abrangido pelos impedimentos
previstos no artigo 552 do CCP. Em consequéncia, é obrigatéria a apresentacdo da “Declaragdo — a
que se refere a alinea a) do n.2 1 do art.2 572 do CCP”, cujo modelo (Anexo B) também se envia, sem
prejuizo de poder ser exigida ao adjudicatdrio a apresenta¢do de qualquer dos documentos de

habilitagdao previsto no artigo 812 do CCP.

Em tudo o ndo especificado no presente convite e no caderno de encargos, aplicam-se,
subsidiariamente, as disposicdes constantes do referido Cédigo, bem como outras disposi¢Ges

legislativas e regulamentares aplicaveis.

Anexos:

Anexo A - Termos e CondigGes
Anexo B - Modelo de declaragdo prevista na alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 do CCP
Anexo C — Modelo de avaliacdo de propostas
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ANEXO A
TERMOS E CONDICOES

1. Procedimento de aquisi¢do: Consulta Prévia n? 12/2021/IST/NCA/SP - Aquisicdo de servicos de
diagndstico, elaboracdo e implementacao de plano de comunicag¢ao do DECivil.

2. Objeto do Contrato: Aquisicdo de servicos de diagndstico, elaboragao e implementacao de plano
de comunicacdo do DECivil, cujas especificacbes técnicas constam do caderno de encargos
[Classificacdo Vocabuldrio Comum para os Contratos Publicos (CPV) 79341000-6 Servicos de
publicidade].

3. Entidade adjudicante: Instituto Superior Técnico, com o NIPC: 501507930, sito na Avenida
Rovisco Pais, 1049-001 Lisboa, com o numero de telefone (+351) 218 417 000, sendo o
procedimento realizado pelo Nucleo de Compras e Aprovisionamento com o endereco eletrénico

nca@tecnico.ulisboa.pt ; telefone (+351) 218 419 716; fax (+351) 218 417 717.

4. Orgido que tomou a decisdo de contratar: A decisdo de contratar foi tomada em 27 de Julho de
2021, pelo Presidente do Instituto Superior Técnico, Senhor Professor Doutor Rogério Colaco, no
uso de competéncia conferida pelo Despacho de Delegacdo de Competéncias n? 1430/2020, de
30 de janeiro, publicado no Didrio da Republica, n.2 21, 22 Série.

5. Fundamento da escolha do procedimento: O procedimento de formagao de contrato adotado é
o de Consulta Prévia, ao abrigo do disposto na alinea c) do n.2 1 do artigo 20.2 do Cddigo dos
Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo DL 18/2008, de 29 de janeiro e alterado pela Lei n2
30/2021, de 21 de maio, e artigo 112.2 e seguintes do mesmo cdodigo.

6. Documentos da proposta: A proposta a apresentar deverd ser constituida pelos seguintes
documentos:

6.1. Declaracdo de aceitacdio do Caderno de Encargos em conformidade com o modelo
constante do Anexo | do CCP, declaracdo a que se refere a alinea a) do n2 1 do artigo 572 do
CCP [cfr. Anexo B do presente convite], a qual deve ser assinada pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar.

6.2. Certiddo do registo comercial, com todas as inscricdes em vigor, ou disponibilizacdo do
codigo de acesso para a sua consulta on-line, para identificacdo dos titulares dos 6rgdos
sociais de administracdo, direccdo ou geréncia que se encontrem em efectividade de

funcoes
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6.3. Documentos que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua
execucdo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da
proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispGe a contratar.

6.4. Documento que contenha os termos ou condi¢des relativas a aspetos da execucdo do
contrato ndo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, aos quais a entidade
adjudicante pretende que o concorrente se vincule;

6.5. Para efeitos do ponto 6.3. e 6.4. a proposta deverd integrar todas as informac¢Oes que
permitam efetuar a avaliagdo dos servicos a executar e a aplicacdo dos critérios de
desempate, preco, condicdes de pagamento, prazo de execucdo dos servicos a partir da
data de rececdo da nota de encomenda (contam-se dias seguidos), entre outros que se
considerem relevante.

6.6. O concorrente fica ainda obrigado a proceder ao preenchimento do Formuldrio da Proposta
e dos restantes campos assinalados como obrigatdrios na plataforma eletrdnica de compras
“acinGov”.

6.7. O concorrente podera ainda apresentar quaisquer outros documentos que considere
indispensaveis para complementar a proposta.

6.8. Os documentos que constituem a proposta devem ser redigidos em Lingua Portuguesa.

6.9. Os precos constantes da proposta sdo indicados em algarismos e ndo incluem o IVA,
devendo o concorrente indicar a taxa legal aplicdvel. Quando os precos constantes da
proposta forem também indicados por extenso, em caso de divergéncia, estes prevalecem,
para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.

6.10. N3o é admitida a apresentacdo de propostas variantes.

Prazo para apresentac¢ao da proposta: As propostas devem ser apresentadas até as 18h00m do

sexto dia contado a partir do envio do convite.

Modo de apresentagao da proposta: Os documentos que compdem a proposta deverdo ser

apresentados diretamente através da plataforma eletrénica “acinGov”, disponivel em

https://www.acingov.pt até ao termo do prazo fixado no presente convite.

8.1. A submissao da proposta sé devera ter lugar apds o completo preenchimento do formulario
principal, nos termos do disposto no n2 3 do artigo 702 da Lei n2 96/2015, de 17 de agosto.

8.2. As propostas assim como todos os documentos submetidos na plataforma eletrénica devem
ser assinados com recurso a certificados qualificados de assinatura eletrénica préprios ou
dos representantes legais, nos termos do disposto no n2 2 do artigo 542 da Lei n? 96/2015,

de 17 de agosto.
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8.3. Nos documentos eletrénicos com ficheiros compactados em formato “ZIP”ou equivalente, a
aposicdo de uma assinatura eletrénica qualificada deve ocorrer em cada um dos
documentos eletrénicos que os constituem, assegurando-lhes dessa forma a forca
probatdria de documento particular assinado, sob pena de exclusdo, nos termos do disposto
no n2 5 do artigo 542 da Lei n2 96/2015, de 17 de Agosto.

8.4. Nos casos em que o certificado digital ndo permita relacionar o assinante com a sua fungao
e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma eletrénica um
documento oficial indicando o poder de representacdo e a assinatura do assinante, nos
termos do n2 7 do artigo 542 da Lei n2 96/2015, de 17 de agosto.

Prazo de manuten¢ao da proposta: nos termos do artigo 65.2 do CCP, os concorrentes sao

obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias uteis contados da data do

termo do prazo fixado para a apresentacao das propostas.

Caugdo: Nos termos do disposto no n2 2 do artigo 882 do CCP, ndo é exigida a prestacdo da

caugao.

Negociacdo: As propostas apresentadas ndo serdao objeto de negociacao.

Critério de adjudicagdo: Critério da proposta economicamente mais vantajosa na modalidade

multifator, de acordo com a qual o critério de adjudicacdo é densificado por um conjunto de

fatores, e eventuais subfatores, correspondentes a diversos aspetos da execuc¢do do contrato a

celebrar, nos termos da alinea a) do n2 1 do artigo 742 do CCP (ver Anexo C).

Critério de desempate: O critério de desempate a adotar sera:

1.2 Menor prazo de execugao;

2.2 Menor prego.

Esclarecimentos, retificacdo e alteracdo das pecas procedimentais:

14.1. Nos termos do n? 1 do artigo 50.2 do CCP, os interessados podem solicitar os
esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pegas do
procedimento no primeiro terco do prazo fixado para a apresenta¢do das propostas e, no
mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual identifiguem, expressa e
inequivocamente, os erros e as omissdes das pegas do procedimento por si detetados.

14.2. O 6rgao para o efeito indicado nas pegas do procedimento, deve prestar os esclarecimentos
solicitados e pronuncia-se sobre os erros e as omissdes identificados pelos interessados, nos
termos do n2 5 do artigo 50.2 do CCP, até ao dia anterior ao termo do prazo fixado para a
apresentacdo das propostas, considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele

prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.
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14.3. Nos termos do n2 8 do artigo 50.2 do CCP, os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com
a identificacdo dos erros e omissGes detetados pelos interessados devem ser

disponibilizados na plataforma eletrénica “acinGov” (https://www.acingov.pt) e juntos as

pecas do procedimento que se encontrem patentes para consulta, devendo todos os

interessados que as tenham obtido ser imediatamente notificados desse facto.

14.4. Nos termos do n2 9 do artigo 50.2 do CCP, os esclarecimentos e as retificacdes fazem parte
integrante das pecas do procedimento a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em
caso de divergéncia.

15. Documentos de habilitagdo: Nos termos do disposto no artigo 81.2 do CCP, o adjudicatario deve
apresentar, no prazo de 5 dias Uteis a contar da data da notificacdo da decisdo de adjudicacdo
[de acordo com o disposto na alinea j) do artigo 115.2 do CCP], os seguintes documentos de
habilitacdo:

15.1. Declaracdo do Anexo Il do CCP [a que se refere alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP],
aprovado pelo Decreto-Lei n? 18/2008, de 29 de janeiro, alterado pelo Decreto — Lei n2
111/2017, de 3 de agosto;

15.2. Documentos comprovativos, ou disponibilizacdo de acesso para a sua consulta on-line, de
gue ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.9,
nomeadamente:

i) Situacdo regularizada relativamente a contribuicGes para a seguranga social em
Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o
seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

ii) Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o
caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal, nos termos da alinea e) do artigo 55.2 do CCP;

iii) Certificado de registo criminal da empresa, bem como, certificado de registo
criminal de todos os titulares dos 6rgdos sociais de administra¢do, direccdo ou
geréncia que se encontrem em efectividade de fun¢bes, destinado a comprovar que
ndo se encontram em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e h) do artigo

55.2 do CCP;

15.3 Todos os documentos de habilitagdo apresentados pelo adjudicatario devem ser redigidos em

lingua portuguesa. Quando, pela sua prépria natureza ou origem, os documentos de habilitacdo
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estiverem redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de

tradugdo devidamente legalizada.

16. Prazo de supressdao de irregularidades: No caso de se verificarem irregularidades nos
documentos de habilitacdo apresentados, serd concedido um prazo de 3 dias Uteis para a

respetiva supressao, nos termos do disposto na alinea j) do n.2 1 do artigo 115.2 do CCP.
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ANEXO B

ANEXO | - MODELO DE DECLARACAO

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n.2 3 do

artigo 256.2-A, conforme aplicdvel]

1- (nome, niumero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de ™ (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execucdao do contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno
de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a
sua representada 2 se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o
contetdo do(s) mencionado(s) caderno(s) de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem

reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
que junta em anexo 3

a)...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo do

referido contrato, ao disposto na legislagcdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas

no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragdes implica, consoante o
caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acessoria de proibicdo do direito de participar,

como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
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qgualquer procedimento adotado para a formacao de contratos publicos, sem prejuizo da participacao a

entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo
81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nao se

encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos solicitados
nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da
adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagao muito
grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo
da sangdo acessdria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (#)].

(1) Aplicédvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo 'a sua representada’.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos termos do
disposto nas alineas b) e c) do n.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2 ou na subalinea i) da alinea b) ou alinea c) do n.2

3 do artigo 256.2-A, conforme aplicavel.

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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Para a avaliacdo das propostas, serdo considerados os seguintes fatores de avaliacdo e respectivas

ponderacgoes:
Prego: 50%
Metodologia: 40%
Prazo: 10%

A pontuacdo, em cada um dos fatores de avaliacdo, serd atribuida da seguinte forma:

Preco (P1):

Se 23000 euros =>P1=0

Se 15000 euros =>P1=1

Para os valores intermédios, sera utilizada a seguinte férmula

P1=2.875-0,00013*preco proposta

Metodologia de implementagdo do plano (P2)

Suficiente ou menos P2 =0

Proposta metodoldgica pouco clara e insuficiente relativamente as estratégias de promog¢do do DECivil,

redes sociais e video promocional.
Bom P2 =0.6

Proposta metodoldgica clara e fundamentada, com indicacdo do nimero de reuniGes, definicdo dos

intervenientes, abordando brevemente as estratégias de promocdo dos cursos do DECivil. Breve
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indicacdo das estratégias relativas as redes sociais. Breve definicdo dos contelddos e da mensagem do

video promocional.
Muito bom P2 =1

Proposta metodolégica muito clara e fundamentada, com indicacdo do numero de reunides, clara
definicdo dos intervenientes, abordando as estratégias de promocdo dos cursos do DECivil para o
exterior, comunicacdo interna do DECivil e IST e internacionalizacdo. Indicacdo das estratégias relativas
as redes sociais, incluindo periodicidade de posts em cada rede. Defini¢cdo clara dos conteludos e da

transmissdo da mensagem do video promocional.

Prazo (P3)

Se 20 semanas=>P3 =0

Se 16 semanas oumenos=>P3 =1

Para os valores intermédios, sera utilizada a seguinte férmula

P3=5-0,25*prazo proposto (em semanas):

A pontuacao total de cada proposta sera obtida através da seguinte férmula:

P =0.5* P1+ 0.4*P2+0.1*P3
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